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I. MỤC TIÊU  

- Việc tổ chức sắp xếp lại đồ dùng; bổ sung thiết bị, dụng cụ học tập, thực hành và sân chơi, bãi tập là việc làm có ý nghĩa thiết thực, chuẩn bị cho việc kiểm tra TCQG và KĐCLGD vào tháng 12/2022 đồng thời nâng cao chất lượng giảng dạy theo tinh thần mới của GDPT năm 2018.
- Đồng thời thông qua tiết thực hành rèn kĩ năng sống cho học sinh, giúp học sinh phát triển toàn diện: Thể chất, thể lực... Rèn cho học sinh tinh thần đoàn kết, tự phục vụ, tự quản.

II. KẾ HOẠCH CỤ THỂ
1. Tuyên truyền nâng cao nhận thức trong CB-GV-NV về ý nghĩa của việc làm này: chung tay, chung sức, chung lòng để hoàn thành hồ sơ KĐCLGD trong đó có các phòng bộ môn nhằm đáp ứng theo quy định 3.1.2 về tiêu chuẩn 3 của TT 18/BGD.ĐT  về KĐCLGD.
          2. Tổ chức cho CB, GV, NV,HS: Thực hiện lau chùi; sắp xếp các phòng bộ môn; phòng thiết bị.

         3. Phân công hoàn chỉnh các phòng Vi tính, thiết bị đề nghị sửa chữa tại các phòng học và hố nhảy xa:      
Thời gian: Ngày 01/11/2022 (thứ 3)- hoàn thành đề xuất 02/11/2022.
3.1. Phân công kiểm tra cụ thể tại các phòng học:

     
- Tại TH: PHT1. D.Thảo, Hạnh (14h00, 01/11/2022).
     
- Tại THCS: PHT2. D.Thảo, Hạnh (15h00, 01/11/2022).
Ghi rõ thiết bị hư/Tại lớp/ đề xuất gửi tại HT: 9h00. (02/11/2022): D.Thảo
3.2. Phân công đề xuất sửa chữa (hạng mục cụ thể) tại 2 phòng máy vi tính, phòng Lý, Hóa: đường điện, nét, máy hư, thiết bị....(PHT2. D.Thảo, Quang, Hạnh). Gửi đề xuất tại HT trước 10h00 (02/11): D. Thảo; thiết bị môn Hóa, Lý: Quang.
          4. Phân công kiểm tra, đề xuất hố nhảy xa và nền sân bóng đá: (PHT2, Tắc).


Gửi đề xuất tại HT trước 10h00 (02/11): Tắc.
          5. Phân công sắp xếp, vệ sinh  đồ dùng, thiết bị tại các phòng bộ môn:

           Thời gian: 15h30 ngày 03/11/2022 (thứ 5). 
	Địa điểm
	Phân công công việc

	Tại Tiểu học

5.1. Phòng bộ môn Tin học 

Thực hiện: PHT1,  D.Thảo và Khối 1; 2 (PHT1)


	- Vệ sinh. Sắp xếp lau chùi  máy vi tính/ ĐDTB 

- Kiểm tra máy vi tính/ ĐDTB hiện có đến tại thời điểm 03/11/2022 (số liệu cụ thể). 

 - Bổ sung sổ mượn đồ dùng, TB ít nhất 3 năm trở lại 2020, 2021, 2022. 2023.
   + Đồ dùng môn cơ bản: khối 1: TT tổ 1; khối 2.3: TT/TP tổ 2.3; Khối 4.5: TT/TP khối 4.5

   + Đồ dùng bộ môn Anh: nhóm Anh

   + Đồ dùng bộ môn ÂN.MT: Hương. B.Thảo

   + Đồ dùng môn TD: Huy 
   Hoàn thành sổ mượn/ trả thiết bị  tại các bộ phận trước 10h00. ngày 04/11/2022

	5.2 Phòng thiết bị. Đồ dùng

 Thực hiện: Hạnh Khối 3.4 GVBM (PHT1)
	

	5.3. Các phòng học có đồ dùng và phòng Anh, Nhạc

Thực hiện: GVCN có thiết bị tại lớp/  GVBM (PHT1)
	

	5.4. Phòng thư viện

Khối 5. Hạnh, TPT (PHT1)
	- GV.NV phụ trách tự vệ sinh, kiểm kê đồ dùng, thiết bị. (2 cấp học): Dương, Hạnh

- Kiểm tra sổ mượn/ trả tại phòng (thư viện) ít nhất 3 năm trở lại 2020, 2021, 2022 , 2023 (theo 2 cấp)

	Tại THCS

5.5. Phòng bộ môn Tin học 

Thực hiện: D.Thảo và bảo vệ Rân (PHT2)
	- Sắp xếp lau chùi  đồ dùng, thiết bị theo môn học (để dễ mượn/trả)

- Kiểm tra đồ dùng, thiết bị hiện có đến tại thời điểm 03/11/2022. 

 - Bổ sung sổ mượn đồ dùng, TB tại các phòng  ít nhất 3 năm trở lại 2020, 2021, 2022 (tại các phòng học có thiết bị). Cụ thể:
  + Phòng Tin: D.Thảo

  + Phòng Hóa. Sinh; Lý-CN (các môn thuộc tổ KHTN): Quang và tổ KHTN.(phân theo bộ môn)
  + Các môn thuộc tổ KHXH: Thuấn và tổ KHXH (phân theo bộ môn)
Hoàn thành sổ mượn/ trả thiết bị tại các bộ phận trước 10h00. ngày 04/11/2022

	5.6. Phòng Hóa-Sinh

Thực hiện: Quang, Sơn, Thư (PHT2)
	

	5.7. Phòng Lý - CN và học liệu: 

Thực hiện: Thuấn, Nhi, Trang, Mỵ Anh
	

	5.8 Phòng Nghệ thuật 

Thực hiện: Kim Liên. K.Anh
	- Sắp xếp Đ.D.TB tại phòng; đàn, máy

- Kiểm tra đồ dùng, thiết bị hiện có đến tại thời điểm 03/11/2022. 

- Bổ sung sổ mượn/ dạy tại phòng (môn Nhạc. MT) ít nhất 3 năm trở lại 2020, 2021, 2022 (tại các phòng học có thiết bị).

	5.9 Phòng Anh văn
Thực hiện: Hằng Ánh.

- Đem máy lên phòng và kết nối: Sơn, Tắc, Quang, Dương 
	-  Cùng với GV nam (phân công), kiểm tra, vận hành thử  thiết bị. Sắp xếp  đồ dùng, thiết bị sạch sẽ: bảng tương tác. Máy nghe.
- Bổ sung sổ mượn/ dạy tại phòng (môn Anh) ít nhất 3 năm trở lại 2020, 2021, 2022 (tại các phòng học có thiết bị).

	5.10 Phòng thư viện
5.11. Phòng đội 


	- GV.NV phụ trách tự vệ sinh, kiểm kê đồ dùng, thiết bị. (2 cấp học): Dương, Hạnh: các loại sách....
- Kiểm tra sổ mượn/ trả tại phòng (thư viện) ít nhất 3 năm trở lại 2020, 2021, 2022 , 2023



III. Tổ chức thực hiện

- Các PHT, BLĐ  triển khai kế hoạch này đến các thành viên nhà trường ngay sau khi nhận được kế hoạch, họp thống nhất trước khi thực hiện; đôn đốc, giám sát việc thực hiện và hoàn thành sổ sách, đề xuất... theo yêu cầu

- Vì thời gian rất gấp rút nên nhà trường yêu cầu các bộ phận khẩn trương thực hiện và hoàn thành theo kế hoạch.

Tất cả các CBGVNV.HS nhà trường nghiêm túc thực hiện.
	            Nơi nhận:
             - PHT;BLĐ,TPT

             - Website;
    
 Lưu: VT                                                                                  
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